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Agenda administratif du directeur

 Dès la rentrée scolaire...

 Admission définitive des nouveaux élèves après constat de leur présence effective dans l’école

 Radiation des élèves non présents à la rentrée
 Mise à jour de la carte d’identité de l’école : Nom du directeur
 Répartition : vérification de la répartition des élèves dans les classes
 Constitution du dossier administratif unique
 Vérification du retour de l’INE

 Septembre
 Réalisation du constat d’effectifs à la demande du DASEN
 date d’observation : 23/09/13 â€”> date limite de validation : 24/09/13

 Tout au long de l’année
 Admission définitive des élèves nouvellement arrivés
 Radiation des élèves qui partent
 Répartition des élèves nouvelles arrivés
 Enregistrement des décisions de passage en cours d’année
 Mise à jour de la scolarité des élèves
 Édition de listes
 Suivi des effectifs à l’initiative du directeur ou à la demande de l’IEN ou du DASEN
 Prévision des effectifs à la demande du DASEN

 En juin et quelques jours avant la fin de l’année
scolaire
 Enregistrement des décisions de passage pour l’année scolaire suivante
 Création de classes pour l’année scolaire suivante
 Admission acceptée des élèves pour l’année scolaire suivante
 Répartition des élèves pour l’année scolaire suivante
 Radiation des élèves quittant l’école à la fin de l’année scolaire
 Édition de la liste des élèves répartis dans chaque classe pour le jour de la rentrée
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