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A adresser à la circonscription daté et signé  

par voie numérique avec accusé de réception 
Les dossiers incomplets et hors délais seront refusés. 

 Séjour dans l’Eure : 6 semaines avant le départ, hors vacances scolaires, prévu le : ……………  

 Séjour dans un autre département : 9 semaines avant le départ, hors vacances scolaires prévu le : …………  

 Séjour à l’étranger : 10 semaines avant le départ, hors vacances scolaires prévu le : …………….  

Décret du 2 novembre 2016 relatif à la lutte contre le terrorisme et à l’autorisation de sortie du territoire pour les mineurs 
BO HS n°7 du 23/09/1999 relative à l’organisation des sorties scolaires dans les écoles maternelles et élémentaires publiques 

Circulaire n°99-136 du 21.09.1999 et 05.001 du 5/1/2005 relative aux séjours scolaires courts et aux classes découvertes dans le 1er degré 
« Vos questions - Nos réponses » publié le 3 mai 2006 par le Ministère de l’Education nationale (Eduscol) 

 

 

Circonscription : ..............................................................................................................................................................................  

École : .............................................................................................  Nom du directeur : ……………………………………………… 

Adresse : ...........................................................................................................................................................................................  

Code postal : ...........................  Ville : ...........................................................................................................................................  

Tél : .............................................. Fax : ........................................  Courriel : ................................................................................  

Destination :  ..... ……………………………………………………… 
Attention : s’il s’agit d’une sortie à l’étranger, inscription obligatoire sur le site du Ministère de l’Europe et des Affaires 
étrangères à l’adresse suivante : https://pastel.diplomatie.gouv.fr/fildariane/dyn/public/login.html  

  Classes :   maternelle  élémentaire  élémentaire avec section enfantine  spécialisée 

 

Noms et prénoms des enseignants 
Temps partiel 

OUI / NON 
Si oui, joindre l’annexe 2 

Niveau de 
classe 

Effectif  
par niveau 

Nbre d’élèves 
participants par 

niveau 

Nbre d’élèves 
partant ayant 

moins de 6 ans 
à la date de la 

sortie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

- Attention : le nombre d’élèves doit être identique à celui figurant sur les documents de transport - 
 

Montant de la participation famille par élève : ……………………………………………………………………………… 

Nombre d’élèves ne participant pas à la sortie : …………………………………………………………………………… 

Motif de la non-participation à la sortie : …………………………………………………………………………………….. 

Projet d’accueil pour ces élèves :  

 

> Joindre : 

1. Le projet pédagogique et éducatif : objectifs - moyens - évaluation – exploitation. 
2. Le programme détaillé du séjour. 

 

> Assurance élèves 

Attestations de assurance responsabilité civile / individuelle accidents fournies au directeur d’école :  OUI  NON 
(pour les accompagnateurs : assurances responsabilité civile et individuelle accidents corporels fortement recommandées) 

DEMANDE D'AUTORISATION DE DÉPART 
EN SORTIE SCOLAIRE AVEC NUITÉES – 1er DEGRÉ 

 

Réservé administration N° de dossier : ……............ 
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TRANSPORT ET HÉBERGEMENT 
Déplacements et transports aller-retour et pendant le séjour 

Nom et numéro de téléphone portable de l’enseignant accompagnateur : 
 ...............................................................................................................................................................................  

Liste des passagers jointe (obligatoire pour tout déplacement) :     OUI    NON 

> Si sortie hors du territoire français : 
 Formulaires d’autorisation de sorties du territoire pour les mineurs fournis au directeur d’école :  OUI  NON 

 Inscription sur le site du Ministère de l’Europe et des Affaires étrangères :                                    OUI   NON 

TRAJET ALLER TRAJET RETOUR 

Lieu de départ :  Lieu de départ : 

Date  et heure de départ : Date et heure de départ : 

Lieu d’arrivée (adresse du centre) :  Lieu d’arrivée : 

Date et heure d’arrivée au centre :  Date et heure d’arrivée : 

Villes étapes et départements (avec nuitées ou non) : 

 

 

 

Villes étapes et départements (avec nuitées ou non): 

 

Moyens de transport 
Documents à fournir 

pour chaque déplacement 
 (3 exemplaires) 

 RER - Métro               Ligne régulière de bus Néant 

 Train                            Avion                          Ligne maritime Néant 

 Car (transport organisé par enseignant ou prestataire avec compagnie privée) 

Annexe 3 
+ schéma de conduite  

et annexe 3 bis 
visés par le transporteur 

 Car (transport organisé par une collectivité ou centre d’accueil) Attestation de prise en charge 
+ Annexe 3  

+ schéma de conduite  
et annexe 3 bis 

visés par le transporteur 

 Péniche                      Bateau privé 

Cf. B.O. HS N°7 du 23/09/199 pour les conditions d’encadrement et de sécurité 

Agrément pour transport des personnes  
+ permis de navigation 

BNS /AFPS/… sur l’embarcation 

 Cyclotourisme (élèves de moins de 12 ans : port d’un casque obligatoire) Itinéraire détaillé 

 A pied (préciser tout déplacement à pied sur l’emploi du temps) 

 

Hébergement (répertorié par la DSDEN) 
 

Lieu d’hébergement Adresse Téléphone - fax - courriel Organisme gestionnaire 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

> Si accueil dans des familles : 

 Autorisations des parents fournies au directeur d’école :    OUI       NON 
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ENCADREMENT VIE COLLECTIVE ET TRAJETS 

Rappel : 

ATSEM, animateurs BAFA, aides éducateurs, parents… Tous les accompagnateurs doivent être majeurs et il est conseillé qu’un 
membre de l’équipe soit titulaire du BAFA. Les contrats aidés CUI et CAE ne sont pas autorisés à accompagner les sorties avec 
nuitées. Un encadrant au moins doit obligatoirement être titulaire de l’AFPS, PSC1 ou d’un BNS. 

Taux d’encadrement en maternelle :  
 2 adultes dont l’enseignant pour 16 élèves (au-delà 1 adulte pour 8 élèves.) 

Taux d’encadrement en élémentaire :  
 2 adultes dont l’enseignant pour 20 élèves (au-delà 1 adulte pour 10 élèves.) 
 

> ATSEM ou autre agent territorial :  OUI  NON 
 Si oui, autorisation de la mairie jointe au dossier :  OUI       NON 

 

Nom et prénom 

Qualité de 
l’encadrant 

à préciser 
( enseignant, ATSEM : 

AVS/ parent…) 

Rôle à préciser:  Préciser si titulaire 
BNFS, AFPS, BNS, 

PSC1  
(joindre copies des 

diplômes) 

Nombre d’élèves 
participants par 

classe 

Encadrement  
Transport 

Encadrement 
journée 

Encadrement 
jour ET nuit 

Niveau 
de 

classe 

Effectif 
de la 

classe 

        

        

        

        

        

TOTAL encadrants       

 
 

Personnes encadrant les activités physiques et sportives renforcées 

 Sports de montagne, ski, escalade ou alpinisme, activités aquatiques et subaquatiques, activités nautiques avec embarcation, 
tir à l’arc, VTT, cyclisme sur route, sports équestres, sports de combat, hockey sur glace, spéléologie (classe I et II). 
L’organisation de ces activités doit figurer de façon précise dans le programme détaillé du séjour, au regard des conditions 
réglementaires. Les intervenants extérieurs doivent être obligatoirement agréés. 
 

Nombre total d’élèves :   dont maternelle : 
 
 

Taux d’encadrement en maternelle : 
 L’enseignant et 1 intervenant extérieur agréé pour 12 élèves (au-delà : 1 intervenant extérieur agréé pour 6 élèves) 

Taux d’encadrement en élémentaire : 
 L’enseignant et 1 intervenant extérieur agréé pour 24 élèves (au-delà : 1 intervenant extérieur agréé pour 12 élèves) 
 
> Si activité nautique prévue : Circulaire n°2000-075 du 31 mai 2000. 

Tests d’aptitude à la pratique des sports nautiques ou liste récapitulative complète fournis au directeur d’école :   OUI    NON 
Nombre d’élèves n’ayant pas validé le test : …………………. 
Activité prévue pour ces élèves : ……………………………………………………………………. 
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ENCADREMENT (suite) 
pour les activités physiques et sportives renforcées 

- ATTENTION : la présence de l’enseignant est obligatoire– Renseigner 1 ligne par activité 

Nature de l’activité 
à encadrement 

renforcé 
et lieux de pratique 

Nom - prénom des 
personnes 
participant 

 à l’encadrement  

Copie de la carte 
professionnelle 

en cours de 
validité fournie 

(oui / non) 

Organisation 
de la classe 

 

Nombre 
de 

groupe 
prévu 

Nombre 
d’enfants  

par groupe 

Nombre total  
d’encadrants 

groupes 
Classe 
entière 

Enseignant 
Encadrants 

validés 

 
         

 
         

 
         

 
         

         

Personnes encadrant les activités physiques et sportives non renforcées 

Taux d’encadrement en maternelle : 2 adultes au moins dont le maître de la classe, quel que soit l'effectif de la classe. 

 L’enseignant de la classe et 1 autre adulte (1 intervenant avec carte professionnelle en cours de validité ou un autre 
enseignant)   
Au-delà de 16 élèves : 1 adulte pour 8 élèves 

Taux d’encadrement en élémentaire : 2 adultes au moins dont le maître de la classe, quel que soit l'effectif de la classe. 

 L’enseignant de la classe et 1 autre adulte (1 intervenant avec carte professionnelle en cours de validité ou un autre 
enseignant)   

Au-delà de 30 élèves : 1 adulte pour 15 élèves 

Nature des activités 
EPS 

et lieux de pratique 

Nom - prénom des 
personnes 
participant 

 à l’encadrement  

Copie de la carte 
professionnelle 

en cours de 
validité fournie 

(oui / non) 

Organisation 
de la classe 

 

Nombre 
de 

groupe 
prévu 

Nombre 
d’enfants  

par groupe 

Nombre total  
d’encadrants 

groupes 
Classe 
entière 

Enseignant 
Encadrants 

validés 

 
         

 
         

 
         

 
         

         

 

Personnes encadrant les activités autres que EPS 

Taux d’encadrement en maternelle : 2 adultes au moins dont le maître de la classe, quel que soit l'effectif de la classe.  
 L’enseignant de la classe et 1 autre adulte (1 intervenant avec carte professionnelle en cours de validité ou adulte autorisé et placé sous 

l’autorité de l’enseignant) 
                             OU 
              2 adultes autorisés et placés sous l’autorité de l’enseignant si l’activité est organisée en groupes dispersés et que l’enseignant n’a en 

charge aucun groupe. 
Au-delà de 16 élèves : 1 adulte pour 8 élèves 

Taux d’encadrement en élémentaire : 2 adultes au moins dont le maître de la classe, quel que soit l'effectif de la classe 
 L’enseignant de la classe et 1 autre adulte (1 intervenant avec carte professionnelle en cours de validité ou adulte autorisé et placé sous 

l’autorité de l’enseignant) 
                             OU 
               2 adultes autorisés et placés sous l’autorité de l’enseignant si l’activité est organisée en groupes dispersés et que l’enseignant n’a en 

charge aucun groupe. 
Au-delà de 20 élèves : 1 adulte pour 10 élèves 

Nature des activités  
et lieux de pratique 

 

Nom - prénom des 
personnes 
participant 

 à l’encadrement  

Copie de la carte 
professionnelle 

en cours de 
validité fournie 

(oui / non) 

Organisation 
de la classe 

 

Nombre 
de 

groupe 
prévu 

Nombre 
d’enfants  

par groupe 

Nombre total  
d’encadrants 

groupes 
Classe 
entière 

Enseignant 
Encadrants 

validés 
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Dossier envoyé par voie numérique avec AR. Un exemplaire à conserver par l'I.E.N. de la circonscription d’origine. 
 

FICHE NAVETTE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.E.N DE LA CIRCONSCRIPTION D’ORIGINE 

 
Dossier reçu le …………………........      Avis favorable       Avis défavorable, motif : 
 
Date et signature : 
 

 Si sortie dans un autre département ou à l’étranger :  Si sortie dans le département de l’Eure  

envoyer directement à la DSDEN 27 6 semaines avant départ. 
 

avis de le l’IEN de la circonscription d’accueil (l’avis porte sur la 

capacité et le contrôle de sécurité de la structure, le respect des taux 
d’encadrement)  

Dossier reçu le …………………........ 

 Avis favorable                Avis défavorable, motif : 

 
 
Date et signature : 
 
 
 
Après avis de l’IEN de la circonscription d’accueil : l’IEN de la 
circonscription d’origine retourne le dossier à la DSDEN 27 3 
semaines avant départ. 

 

 
: 

 
 
 
 
 

 

DSDEN 27 - Bureau DIPEL 2 : 
 

Dossier reçu le …………………........ 

Transmis au département d’accueil le ………………. 

6 semaines avant départ. 

Avis de l’IA-DASEN DU DÉPARTEMENT D’ACCUEIL 
et de chaque département traversé si hébergement dans plusieurs départements. 

Dossier reçu le …………………........ 

À retourner à la DSDEN 27, 4 semaines avant le départ. 

 Avis favorable       Avis défavorable, motif : 
 

Date et signature : 

École : ………………………………………………… 
 

Vu et vérifié       Vu et vérifié, 
Nom, date et signature des enseignants concernés :  Nom, date et signature du directeur : 
 
 

Dossier transmis à l’I.E.N. le : ………………………………………………… 

DÉCISION DE L’IA-DASEN DE L’EURE : 

 Accord                  Refus, motif : 
 
 

Date et signature :  
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